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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

Kartiba, kada notiek izglitojamo macibu stundu kavéjumu uzskaite un riciba
kavéjumu noversana

Izdoti saskana ar Vispareéjas izglitibas likuma

10.panta tresas dalas 2.punktu, Izglitibas likuma 54.panta 2.punktu un
Ministru kabineta 2011.gada 1.februara noteikumu Nr.89

“Kartiba, kada izglitibas iestade informe izglitojamo vecakus, pasvaldibas vai
valsts iestades, ja izglitojamais neapmeklé izglitibas iestadi”

l. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka, ka organiz€jama izglitojamo kavejumu uzskaite un riciba
Profesionalaja vidusskola ,,Victoria” (turpmak — izglitibas iestade).

2. Izglitojamo kavejumu uzskaites un administréSanas meérkis ir samazinat
izglitojamo neattaisnoto stundu kav&jumus un uzlabot maciba procesa efektivitati un
kvalitati.

3. Par attaisnotiem kavéjumiem atzistami:

3.1. kav@jumi izglitojama slimibas gadijuma (macibu dala iesniegts
apliecinajums — vecaku/pilnvarotas personas vai gimenes arsta/arstniecibas iestades
(ja kavetas vairak par 3 dienam) zimes nakosaja diena péc kavéjuma;

3.2. citi kavgjumi, par kuriem inform&ta macibu dala pirms kav&uma vai
nakamaja diena péc kavejuma (apliecinagjums - iesniegti dokumenti, izzinas un
iesniegumi ar noraditu kavéjumu datumu un iemeslu);

3.3. kaveéjumi, kas ieprieks tiek saskanoti ar izglitibas iestades vadibu.

4. Par neattaisnotiem kavéjumiem atzistami:

4.1. kavejumi, par kuriem noteiktaja laika nav iesniegti attaisnojosi dokumenti,

4.2. macibu stunda, ja tas sakums tiek nokavéts vairak par 15 min.

Il.  Izglitojamo kavéjumu registracija, kontrole un riciba

5. Pedagogi izglitojamo ieraSanos vai neieraSanos (turpmak — kavejumus)
izglitibas iestade registré skolvadibas elektroniskaja sistema www.mykoob.lv
6. Pedagogi izglitojamo kav&jumus izglitibas iestade registré katru macibu
dienu, veicot ierakstus par izglitojamo kavéjumiem katra macibu stunda.
7. Izglitojamie, ierodoties izglitibas iestade, iesniedz macibu dala kavéjumus
attaisnojoSus dokumentus (arstniecibas iestades dokuments, likumiska parstavja
1



iesniegums u.tml.). Macibu dalas darbinieki Sos dokumentus registré skolvadibas
elektroniskaja sistéma. Kamér nav iesniegts attaisnojoSs dokuments, kaveétas stundas
tiek registrétas ka neattaisnoti kavétas.

8. Péc 16 neattaisnoti kavétam stundam izglitojamais raksta paskaidrojumu
direktora vietniekam izglitibas joma (mykoob) un direktora vietnieks rakstiski zino
vecakiem (izmantojot skolvadibas sistému mykoob vai elektronisko pastu).

9. Katra ménesa beigas informacijas vadibas specialists parskata informaciju
par izglitojamo kav€jumiem iepriek§€ja menesi, pieverSot uzmanibu izglitojama
attaisnoto un neattaisnoto kav&umu skaitam, un izsiita katras programmas
direktoram sarakstu, ieklaujot taja konkrétas programmas izglitojamos, kuriem
konstatetas vairak neka 20 neattaisnoti kav&tas macibu stundas.

10. Programmas direktors, sadarbiba ar direktora vietnieku izglitibas joma,
veic parrunas ar izglitojamo (klatieng vai telefoniski), situacijas noskaidrosanai, ka
ar1 ar vecakiem vai pilnvarotu personu.

11. Ja neattaisnoti kaveto stundu skaits perioda parsniedz 20, izglitojamais var
tikt atskaitits no profesionalas vidusskolas.

I11. Informacijas par izglitojamo kavéjumiem aprite starp izglitibas iestadi,
vecakiem un pasvaldibu

12. Ja izglitojamais nevar ierasties izglitibas iestade, vecaki par to informe
1zglitibas 1estades macibu dalas darbiniekus, nosaucot izglitojama vardu, uzvardu,
grupu, neierasanas iemeslu un aptuveno izglitibas iestadé neierasanas periodu:

12.1. nosiitot pazinojumu mykoob sisteéma;

12.2. zvanot pa talruni — 25755231; 29208475 (laika no plkst. 8:00 - plkst.
17:00);

12.3. nosiitot 1szinu — 25755231; 29208475;

12.4. nosiitot e-pastu: victoria@riseba.lv;

12.5. iesniedzot rakstveida iesniegumu, kas adresSts izglitibas iestades
direktorei vai direktores vietniecei izglitibas joma.

13. Ja izglitojamajam semestr1 ir 20 neattaisnoti kaveéjumi un izglitibas iestadei
nav informacijas par neieraSanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams par attaisnojosu,
informacija nekavejoties tiek ievadita Valsts izglitibas informacijas sist€éma, noradot
kav€juma iemeslu (ja ir zinams), ka ar ricibu to noversanai.

14. Ja ir pamatotas aizdomas par izglitojama, kur§ bez attaisnojosa iemesla
neapmekle izglitibas iestadi, tiesibu parkdpumu un to nav izdevies noverst
pasvaldibas kompetentajam iestadém, izglitibas iestade par to informé Valsts b&rnu
tiesibu aizsardzibas inspekciju.

IV. Izglitojamo nokavéta macibu satura apguves kartiba
15. Nokavéto stundu macibu vielu izglitojamais apglst patstavigi. Macibu

stundas kavéjums (neattaisnots vai attaisnots) neatbrivo izglitojamo no parbaudes
darbu kartosanas (kontroldarbs, majas darbs, skate, eksamens vai cits parbaudijums).



16. Attaisnota kavejuma gadijuma - izglitojamais, kuram nav nokartots
parbaudes darbs, karto parbaudijumu bez papildu samaksas; neattaisnota kavéjuma
gadijuma - karto parbaudes darbu, veicot maksajumu, attiecigi cenradim.

V. Nosleguma jautajumi

16. Katrs pedagogs ir atbildigs par precizas informacijas nodrosinasanu.

17. Ar $o kartibu izglitojamie, pedagogi un vecaki tiek iepazistinati, uzsakot
macibu gadu.

18. Sie noteikumi tick publicéti skolvadibas sistema.

19. ,Kartiba, kada notiek izglitojamo macibu stundu kavéjumu uzskaite un
riciba kavéjumu novérSana” stajas speka ar 2022. gada 7. februari.

20. Atzit par spcku zaudgjusiem profesionalas vidusskolas ,,Victoria”
2017.gada 9.janvara ieksgjos noteikumus Nr.17/9 -1.4/001 ,Kartiba, kada registre
izglitojamo neieraSanos izglitibas iestade”.

Direktore A.Dubinska



